Guia practica de pasos a sequir para iniciar actividad

Sociedad de Responsabilidad Limitada

La creacién de empresas por Internet (CIRCE) es un sistema que ofrece la posibilidad de realizar los tramites de constitucion y
puesta en marcha de la Sociedad de Responsabilidad Limitada por medios teleméaticos. De esta forma se evitan desplazamientos y se
produce un ahorro sustancial en tiempo y costes.

Para crear una empresa por internet, el emprendedor por si mismo o

acudiendo a un Punto de Atenciéon al Emprendedor (PAE), debera
cumplimentar el Documento Unico Electrénico (DUE) (ver Videos E Ed
explicativos de cada apartado del DUE).

Si escoge este ultimo sistema, el Gnico desplazamiento a realizar sera
acudir a la notaria.

Con el envio a través de internet del DUE cumplimentado, se inicia la
tramitacion telematica. A partir de este momento el sistema de
tramitacion telematica (STT-CIRCE) envia a cada organismo interviniente
en el proceso la parte del DUE que le corresponde para que realice el
tramite de su competencia. Puntos de Atencion al Emprendedor
El sistema, también, permite consultar, a través de Internet y previa

autenticacion, el estado del expediente.

Ademas, se pueden recibir mensajes en el teléfono mévil comunicando la finalizacién de los tramites mas significativos.

TRAMITES PREVIOS

Antes de cumplimentar el Documento Unico Electrénico (DUE), el emprendedor deber4 realizar las siguientes actuaciones:

Reserva de la Denominacién Social

Solicitar al Registro Mercantil Central la certificacién negativa de la denominacién social de la futura SRL (justificacién de que el
nombre de la sociedad no est4 ni asignado, ni reservado por otra empresa).

Este tramite es posible realizarlo a través de la web del Registro Mercantil Central.

Una vez obtenido el certificado, se debe adjuntar copia al realizar el DUE. La validez del certificado es de tres meses renovables por
otros tres meses més, es importante tener en cuenta estos plazos para evitar que la certificacion pueda caducar durante el proceso de
constitucién de la sociedad.

Aportacion del Capital Social

En el momento de cumplimentar el DUE (en un PAE o directamente el propio interesado) sblo es necesario indicar el importe de
capital, participacién de cada socio y, si se trata de aportaciones no dinerarias, una breve descripcién del bien aportado y su valor.
La acreditaciéon de las aportaciones al capital se debera realizar ante el Notario, en el momento de la firma de la escritura de
constitucién. No obstante lo anterior, no sera necesaria dicha acreditacion si los fundadores manifiestan en la escritura que
responderan solidariamente frente a la sociedad y frente a los acreedores sociales de la realidad de las mismas. Para la acreditacién
hay que distinguir dos tipos de aportaciones:

Aportaciones dinerarias: se entregara un certificado bancario que acredite el dep6sito del dinero correspondiente por cada uno de
los socios que realiza la aportacion.

Aportaciones no dinerarias: se aconseja consultar con la notaria, de forma previa, qué documentos seran necesarios para justificar
el valor de los bienes aportados. Los socios casados en régimen econdémico de separacién de bienes deberan acudir a la notaria con
las capitulaciones matrimoniales.


http://www.creatuempresa.org/es-ES/Tramitacion/Paginas/BuscadordePAE.aspx
https://www.rmc.es/privado/CertificacionesDenominaciones.aspx
https://www.circe.es/Circe.Publico.Web/pub/AccesoEmpresario.aspx
http://portal.circe.es/es-ES/pait/Paginas/CursosOnline.aspx
http://portal.circe.es/es-ES/pait/Paginas/CursosOnline.aspx

CUMPLIMENTACION DEL DUE

Una vez llevadas a cabo las actuaciones indicadas se debera cumplimentar y enviar el DUE.
Como ya se ha indicado, la cumplimentacién del DUE se puede realizar de dos maneras:

1.Por el propio emprendedor. Es requisito imprescindible disponer de certificado electrénico.
Una vez enviado telematicamente, el DUE ser4 revisado por los técnicos de la DGIPYME vy, si detectan algtin error se pondran en
contacto con el emprendedor para subsanarlo, en caso contrario daran curso al proceso.

2.El emprendedor acude a un centro PAE para que le ayuden a camplimentar el DUE.

En el caso especial de que la sociedad a constituir fuera a desarrollar una actividad encuadrada en el Régimen Especial de
Trabajadores del Mar, el STT-CIRCE contrastard con la Direccion General de Marina Mercante los datos correspondientes a la
embarcacion elegida como Centro de Trabajo, y con la Secretaria General de Pesca los datos de la Licencia de Pesca.

Otorgamiento de la Escritura de constitucion

Con el envio del DUE, se genera una solicitud de cita con la Notaria elegida para el otorgamiento de la escritura publica de
constitucién de la sociedad. Esta cita se obtiene de forma inmediata por medio de una comunicacién en tiempo real con el sistema
de la Agenda Notarial, que facilita los datos de la Notaria, la fecha y hora de la cita.

El emprendedor deber4 acudir a la cita con el Notario aportando:
«¢] certificado de desembolso del capital social (la obtencién de este certificado se ha explicado anteriormente en "Aportaciéon del
capital social").

*el certificado negativo de la denominacion social obtenido en el Registro Mercantil Central la obtencién de este certificado se ha
explicado en “Reserva de Denominacién Social”).

Pasos que realiza el sistema telematico de creacion de empresas, sin intervenciéon del emprendedor, una vez camplimentado el DUE:

Solicitud del NIF provisional

La Administracion Tributaria, con la informacion suministrada por la Notaria envia el NIF provisional.

A continuacién, se comunica la Declaracion Censal a la Administracién Tributaria competente, procediendo a la realizacién del Alta
Censal.

Liquidaci6én del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

Actualmente, la constitucion de sociedades esta exenta del pago del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados (ITP/AJD).

Sin embargo, es necesaria la obtencion del justificante del Impuesto (Modelo 600) por parte de la Comunidad Auténoma pertinente.
Esta justificacion se obtiene a través del STT-CIRCE sin que el emprendedor tenga que preocuparse de solicitarla.

Inscripcion en el Registro Mercantil Provincial

El Registrador realiza la calificacion de la Sociedad y la inscribe en el Registro.

El Registro Mercantil Provincial enviara los datos de la resolucion de inscripcion firmados electronicamente para que el sistema
pueda continuar con la tramitacion.

Tramites en la Seguridad Social

Con el envio del DUE, la Tesoreria General de la Seguridad Social o el Instituto Social de la Marina, generan los Cédigos de Cuenta
de Cotizacion. Ademas proceden a la afiliacion, en su caso, y al alta de los socios y de los trabajadores de la empresa, si los hubiere.

Expedicion de la Escritura inscrita

La Notaria recibe la informacién del Registro Mercantil Provincial e incorpora a la matriz de la escritura, los datos de la resoluciéon
de inscripcion registral.

Solicitud del NTF definitivo de la sociedad
La Administraciéon Tributaria confirmara el NIF definitivo al STT-CIRCE, para lo cual se le remitird previamente una copia

autorizada de la Escritura inscrita.
Asimismo, notificara al emprendedor la finalizacién del proceso y remitira el NIF definitivo al domicilio fiscal de la sociedad.

Con este tramite finaliza el proceso de creaciéon de la Empresa.



TRAMITES COMPLEMENTARIOS

Tramites complementarios que se pueden realizar a través de la cumplimentaciéon del DUE.

Inscripcion de ficheros de caracter personal en la Agencia Espaiiola de protecciéon de datos

Por ley, las empresas estan obligadas a notificar a la Agencia Espafola de Proteccién de Datos la posesién de ficheros con datos de
caracter personal.

La inscripcién en la Agencia de Proteccion de Datos de estos ficheros se realizara siempre que el emprendedor lo solicite en el
formulario del DUE.

Solicitud de reserva de Marca o Nombre Comercial en la Oficina Espaiiola de Patentes y Marcas (OEPM)

Este tramite es opcional y se hace cuando asi se solicite en el DUE.

Una vez realizada la solicitud, y embolsada la cantidad requerida a través del STT-CIRCE, la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas
continuara con el procedimiento administrativo ordinario para el registro del signo distintivo.

El registro de una marca o un nombre comercial otorga a la empresa el derecho exclusivo a impedir que terceros comercialicen
productos/servicios idénticos o similares con el mismo signo distintivo.

Solicitud de Licencias en el Ayuntamiento

En aquellos ayuntamientos que colaboran con CIRCE o estén adheridos al proyecto Emprende en 3, se realizara la solicitud de
licencias o la declaracion responsable segin el tipo de actividad de la empresa.

Comunicacion de los contratos de trabajo al Servicio Piblico de Empleo Estatal

Este tramite consiste en realizar la legalizacion o alta de los contratos de trabajo de los trabajadores por cuenta ajena, si los hubiera.

TRAMITES NO INCLUIDOS EN EL SISTEMA

Existen una serie de tramites necesarios para constituir la SRL que todavia no estin cubiertos por CIRCE. Entre ellos:

*La comunicacién de la apertura del Centro de Trabajo (tramite incluido en el procedimiento telematico iinicamente en la Region de
Murcia y la Comunidad de Madrid), en caso de tener contratados trabajadores.

*La obtenci6n y legalizacion de los libros.

«Inscripcién, en su caso, en otros organismos oficiales y/o registros.

DOCUMENTACION E INFORMACION PARA CUMPLIMENTAR EL DUE

Documentaciéon

Documentacién referida a los socios:

*Original y fotocopia del DNI de todos ellos
*Original y fotocopia de la Tarjeta de la Seguridad Social de aquellos socios que se den de alta en algin régimen de la SS (u otro
documento que acredite el nimero de afiliacién a la misma).

Los trabajadores por cuenta ajena (st los hubiera):

*Original y fotocopia del DNI de todos ellos
+Original y fotocopia de la Tarjeta de la Seguridad Social (u otro documento que acredite el ntimero de afiliaciéon a la misma).
*Contrato o acuerdo de contratacién o autorizacion para cursar el alta en la Seguridad Social.

.Certificacion negativa de la denominacion social, es decir, un certificado que acredite que no existe ninguna otra sociedad con el
mismo nombre de la que se pretende constituir.

*Extranjeros: NIE Comunitario o NIE y permiso de residencia y trabajo por cuenta propia.

*Socios extranjeros capitalistas (sin residencia ni actividad en la empresa) tienen que aportar el NIE por asuntos econémicos.

*Socios casados: DNI o NIE del conyuge.


http://portal.circe.es/es-ES/EmprendeEn3/Paginas/Emprendeen3.aspx

Informacién

Aparte de esta documentacion, el emprendedor debera disponer de los siguientes datos:

Epigrafe AE (Actividades Econémicas)

Codigo de actividad segtn la Clasificacién Nacional de Actividades Econémicas (CNAE)

Datos del domicilio de la empresa y de la actividad empresarial (incluido: metros cuadrados del lugar de la actividad, cédigo postal y
teléfono).

Porcentajes de participacion en el capital social, tipo de aportacion (dineraria o no dineraria).

Datos del administrador/es y tipo de administracion (individual, solidaria o mancomunada).

Para adscripcion al Régimen Especial de Trabajadores Auténomos: base de cotizacion elegida, Mutua de IT (incapacidad temporal)
y si optara a la cobertura por accidente de trabajo y enfermedad profesional (AT-EP).

Socios casados: régimen del matrimonio.

En el aspecto econémico:

Se requerira informacién para realizar el pago al Registro Mercantil Provincial (RMP), este pago se realizara por domiciliacién
bancaria, y serd necesario que se aporte un nimero de cuenta o una tarjeta bancaria.

Si el administrador debe darse de alta como auténomo, también debera aportar un nimero de cuenta bancaria para realizar la
domiciliacion de la cuota del RETA (Régimen Especial de Trabajadores Auténomos).
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